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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi
promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando
“Rimborsi Volontariato di Protezione Civile - Art. 40 Volontariato Organizzato (Enti del Terzo Settore)”:

e Accesso a Bandi Online

e Compilazione Domanda

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale € di proprieta di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nell’'ambito del Progetto “Bandi
Online”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare l'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it

[ [ Bandi Online @ sigmorn

Bandi Online

ACCEDI

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

Servizi disponibili

Bandi Lombardia L J Gestione dell'offerta dei & Gestione Associata L ] Registri e Albi L J
servizi abitativi pubbli
Servizio di presentazione delle Richiesta di Contributo Straordinario Descr Registri e Albi
domande per i bandi di Regione Servizio di presentazione della della gestione associata, di cui al
INFO
Lombardia. domanda per Fassegnazione di unita Regolamento Regionale 27 luglio :
— abitative destinate ai servizi abitativi 2008, n.2 "Contributi alle unioni di
DETTAGLIO pubblici comuni lombarde  alle comunitd
montane e incentivazione alla fusione
DETTAGLIO dei piccali comuni, in attuazione

dellarticola 20 della legge regianale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associata di funzioni e servizi
comunali}”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

il

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.

© baibisogno disic?

Reglone o Seruizia di autenticazions

Accedi con la tua identita digitale

m Entra con SPID

sp:d/ () AgID i

Oppure utilizza altri metod di accesso

e Tessera Sanitaria ° Mome utente e
ens password

V. 10.8.00 - SERV. PREITIDPCO4

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE, cliccando su inserendo le credenziali

(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
9 Tessera Sanitaria
CNS

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

Nome utente e

e Autenticazione con USERNAME E PASSWORD, cliccando su ° password

(Nome Utente) e Password per autenticarsi.

e utilizzando ID

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio &€ necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo

profilo utilizzato attivo.

£ [ Bandi online (I )

‘i‘ TREQUARANTANOVE CITTASISS

Cttasing

Gestioni Associate  Registrie Albi  Servizi Abitativi  Bandi  Profilo

Benvenuto in Bandi Online

I e () BB, b Fesr /b fse / interes mvy

# Aiutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandiiegiona lombardia Brivacy policy

800131151 Cookie policy

Note logall

Credits

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda di
Adesione

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando & necessario, una volta effettuato
I'accesso al servizio Bandi online (effettuando I'accesso con SPID o CNS o USERNAME e PASSWORD), selezionare il
profilo per conto del quale di intende presentare la domanda di finanziamento.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

N T

Reglone onl - Q==
Long'-bardiu Band| in"‘]e Cerca un bando La mia area.
(IDsede: 16¢ . JVIA —
Home Bandi Comunicazioni Come funziona L‘\Ssistenzﬂl La mia area |
(ID sede: 231 VIAPRIV..

@ (IDsede: 1. ) PIAZZAL -

Rimani informato —
Clicca qui luovo profilo
Indica le tue preferenze per essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!

Dati utente

Esc 7

Ultimi bandi pubblicati 4 Gittadin

(o) () i

Ultime accesso 30/06/2020, ore 11:54.

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

In alternativa selezionare la voce o] per visualizzare la propria area. Qui selezionare la

Dati utente

voce per visualizzare i dettagli della propria utenza.
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Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

30 giugn

Ciao DONATA ABENE

stai operando per conto di

E Inlavorazione

In questa sezione puoi visualizzare le tue
domande in lavorazione

Dati del profilo

In questa sezione puoi visualizzare i dati del
tuo profilo

& Giustificativi di spesa

In questa area puoi gestire | tuoi giustificativ
di spesa e i relativi fornitori

& Messaggi

In questa sezione puai leggere tutte le
comunicazioni per te

Dati utente

In questa sezione puoi visualizzare | dati della

tua utenza

Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le
domande

4% | miei gruppi

In questa sezione puoi visualizzare | gruppi di
cui fai parte, legati al profilo in usa:

[] Preferiti

In questa sezione puaoi trovare | bandi che hai
salvato

B Le mie scadenze

In gquesta sezione puoi visualizzare le prossime
scadenze sul calendario

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “| MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.

Redlonmia  Bandi online

Cerca un banda

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

Uati utenta ¢ | miei profili

Ciao DONATA ABENE

30 giugno 2020, ore 10:32

Visualizza e modifica i tuci dati

Dati personali | migi interessi

#% Cittadino

ABENE DONATA
BMADNT&3S53E7670

Nuovo Profila

‘ Fondazione lesclusa fondazione
& bancaria)

(IDsede: 2t 1 VIR
VA 22

FOMDAZIONE

012:

Soggettn esterno

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.
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Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'lHome page dei Bandi.

Cerca un banda Q

ES%'.;’Q.%-.G Bandi online

Hun-eI Bandi |(.mnuniaazioni Come funziona Assistenza La mia area
06 aprile 2021, ore 11:05
Bandi
I rimborsi dator{ Q Ricerca avanzata
Tematiche: T Agricoltura . e ed Energa | Sy strazione torin | Ry Attiuit mprenditoriali e i | Ry € tae Uit | Qy Cooperazione | @y Cultura
Q tdlza | Qy infras lita | ormazonze Lavorn | Q Hicerca e innovazione | R Salute e Benessere | Qy Skurezeaed emergenze | © Sporte lursmo |
Filtri attivi:
Tutts %, Cittadini ) imprese 5l Enti e operatori B Concorsi pusblici £} Inapertura
[]
Imprese
v- chiode ! 01-01-2049
Bando
Rimborsi datori di lavoro
Codice: RLY12019008029
Vedi dettaglio
Figura 7 Home page Bandi
. B , Vedi dettaglio = | . . . L
Cliccando su “VEDI DETTAGLIO il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su il sistema genera la domanda suddivisa in moduli da compilare.
ATTENZIONE

La compilazione dei primi due moduli della richiesta di rimborso varia in funzione della natura giuridica del datore di
lavoro: se libero professionista/lavoratore autonomo o azienda. Nei paragrafi seguenti verranno descritte entrambe le

casistiche.

Nuova Domanda - ID Domanda: 39727
Procedimenta Stato Domanda. Stato Processa Saggetto Richiedente SCOPRIDIPID
Rimbarsi datori di lavoro Bozza 1 di & - Dati della richiesta WADER INC CONDNADI CON ILTUO GRUPPD [ 4 §

. @
Cumplla A VISUALIZZA

——
1 DI& - DATI DELLA RICHIESTA

ANAGRAFICA E DICHIRAZIONI
——————

Anagrafica e dichiarazioni

DATI GENERALI SOGGETTO RICHIEDENTE

d doman na

5727 2021
Denominazione ente richiedente Codice Fiscale
VADER INC 123

Partita iva Matura giuridica

Figura 8 Compilazione domanda
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3.1 Modulo1 di 4 — Dati della Richiesta

La compilazione del primo modulo della domanda di Rimborso varia in funzione della natura giuridica del soggetto

richiedente. Nei paragrafi successivi verranno illustrate le modalita di compilazione in funzione della natura giuridica del

soggetto richiedente.

3.1.1  Soggetto richiedente: Azienda

Procedimento Stato Domanda

Rimbarsi datori di lavoro Bozza

Nuova Domanda - ID Domanda: 39727

Stato Processo Soggetto Richiedente

1 di & = Dati della richiesta VADER INC

SCOPRI DI AID

CONDIVIDI CON 1L TWO GRUPPDT {4 ]

. @
Cumplla ~ UISURLIZZA

O
1Dl & - DATI DELLA RICHIESTA

ANAGRAFICA E DICHIARAZIONI

Anagrafica e dichiarazioni

DATI GENERALI SOGGETTO RICHIEDENTE

d domanda
39727

Denominazione ente richiedents
VADERINC

Partitaiva

01406/ 2074

Data iscrizione alla Camera di Commercio
04/06/2014

Codice ateco primario

721

SEDE LEGALE

ndirnzzo

Wia Crauscant
Provincia
Pavia

Telefono *

Anno

2021

Codice Fiscale

123

Matura giuridica
Societa per azioni

E-mail *

Numero iscrizione alla Camera di Commercio
123

Provincia iscrizione alla Camera di Commercio
Pavia

Descrizione codice ateco primario

721 RICERCA E SVILUPPO SPERIMENTALE NEL CAMPO DELLE SCIENZE NATURALI

EDELLINGEGNERIA

Comune
Pavia
cAp

27100

Rev. 00 — Manuale Bandi Online — “Rimborsi Volontariato di Protezione Civile - Art. 40 Volontariato Organizzato (Datori di Lavoro)” —
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DATI RAPPRESENTANTE LEGALE

CTTTOR42CS4F 2050 Cagname

Nome

DATI DELEGATO ALLINVIO DELLA DOMANDA

O =
O MNe

NOMINATIVO PER CHIARIMENTI

MODALITA DI RIMBORSO

(O Accredito su C/C postale

Accredito su C/C bancario

O
O Credito di
can moj

npoasta {ai sensi dell'art. 38 del D.L.189 del 17/10/2016, convertito
azioni dalla L.229 del 15/12/2018)

CODICE ATTESTATO VOLONTARIO

VAl A DAT] VOLONTARIO SALVA BOZZA

Figura 9 Modulo 1 di 4 — Dati della Richiesta — Soggetto richiedente Azienza

Prendere visione dei Dati Generali soggetto richiedente, della Sede legale e i Dati Rappresentante legale riportati

dal sistema e compilare quelli mancanti richiesti.

S| RICORDA CHE i campi caratterizzati da asterisco sono obbligatori.

Proseguire la compilazione valorizzando i Dati delegato all’invio della domanda.

S| RICORDA CHE nel caso in cui la persona autorizzata all'invio della domanda NON coincide con il legale

rappresentante, sara necessario inserire le informazioni di dettaglio del firmatario, richieste dal sistema.
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DATI DELEGATO ALLINVIO DELLA DOMANDA

E-mail * Telefono *

Figura 10 Dati delegato all’invio della domanda

Continuare la compilazione del primo modulo indicando iI Nominativo per chiarimenti e la Modalita di rimborso
selezionandola tra quelle proposte e compilando i dati richiesti.

MODALITA DI RIMBORSO

® Accredito su C/C postale
O Accredita su C/C bancaria

O Credito di imposta {ai sensi dell'art. 38 del D.L.188 del 17/10/2016, convertito
con modificazioni dalla L.229 del 15/12/2016)

Figura 11 Rimborso con accredito sul C/C postale

MODALITA DI RIMBORSD

(0 Accredito su C/C postale
® Accredito su C/C bancario

(0 Credito di impasta (ai sensi dell'art. 38 del D.L.189 del 17/10/2016, convertito
con modificazioni dalla L.229 del 15/12/2016)

Figura 12 Rimborso con accredito sul C/C bancario

MODALITA DI RIMBORSO

(O Accredito su C/C postale
O Accredito su C/C bancario

Credito di impasta (ai sensi dell'art. 38 del D.L.189 del 17/10/2016, convertito
con modificazioni dalla L.229 del 15/12/2016)

Figura 13 Rimborso con Credito di imposta...
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Concludere la compilazione valorizzando il CODICE ATTESTATO VOLONTARIO.

VAI A DATI VOLONTARID SALVA BOZZA

Figura 14 Inserisci CODICE ATTESTATO VOLONTARIO
Si RICORDA CHE il codice attestato volontario € composta da 12 caratteri (lettere) maiuscole e minuscole.
ATTENZIONE

I CODICE ATTESTATO VOLONTARIO NON pud essere cambiato nella stessa domanda una volta passati alla

compilazione del modulo 2 ed & univoco per ogni volontario.

VAl A DATI VOLONTRARIO
Al termine della compilazione selezionare il bottone _ per confermare i dati inseriti e passare al

modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo; in caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.1.2 Soggetto richiedente: Libero professionista / lavoratore

Autonomo
40144 - BARAMO libero professionista - 1D Domanda: 40144
Pracedimento Stato Domanda Soggetto Fichiedente SCOPRI DI PID
Rimbaorsi datori di lavore Bozza

2 di & - Dati volontario BARAMOD libero _
o CONDIVIDI CON IL TUO GRUFPPD [0 ]
professicnista

@
A WISUALIZZA

101 & - DATI DELLA RICHIESTA

ANAGRAFICA E DICHIARAZIONI

Anagrafica e dichiarazioni

DATI GENERALI SOGGETTO RICHIEDENTE

d domanda
35725
Denominazione ente richiedente
ULLSAN
Partita iva
42987380203
PEC*
sullof@ullsan. pec.com
Data costituzione
23122004
Data iscrizione alla Camera di Commercio
23712204
Codice ateco primario

41

MODALITA DI RIMBORSD

Modalita rimborso *
O accredito su C/C postale

O Accredito su C/C bancario

CODICE ATTESTATO VOLONTARIO

CODICE ATTESTATO VOLONTARIO *

Anno

2021

Codice Fiscale
LLUSTNBEMELG 2634
Natura giuridica

Libera professionista

E-mail * o

Numers iscrizione alla Camera di Commercio
21212212

Provincia iscriziones alla Camera di Commercio
Como

Descrizione codice ateco primario

47 COSTRUZIONE DI EDIFICI

VAl A DATI WHLONTARID SALVA BOZZA

Figura 15 Modulo 1 di 4 — Dati della Richiesta — Soggetto richiedente Libero professionista/Lavoratore
Autonomo

Prendere visione dei Dati Generali soggetto richiedente riportati dal sistema e compilare quelli mancanti richiesti.
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S| RICORDA CHE i campi caratterizzati da asterisco sono obbligatori.
Continuare la compilazione del primo modulo indicando la Modalita di rimborso selezionandola tra quelle proposte e

compilando i dati richiesti.

MODALITA DI RIMBORSO

® Accredito su C/C postale

O Accredito su C/C bancario

Figura 16 Rimborso con accredito sul C/C postale

MODALITA DI RIMBORSO

(O accredito su C/C postale

® Accredito su C/C bancario

Figura 17 Rimborso con accredito sul C/C bancario

Concludere la compilazione valorizzando il CODICE ATTESTATO VOLONTARIO.

VAl A DATI VOLONTARIO SALVABOZZA

Figura 18 Inserisci CODICE ATTESTATO VOLONTARIO
Si RICORDA CHE il codice attestato volontario & composta da 12 caratteri (lettere) maiuscole e minuscole.
ATTENZIONE

I CODICE ATTESTATO VOLONTARIO NON pud essere cambiato nella stessa domanda una volta passati alla

compilazione del modulo 2 ed & univoco per ogni volontario.

VAl A DATI VOLONTRARIO
Al termine della compilazione selezionare il bottone _ per confermare i dati inseriti e passare al

modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo; in caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2 Modulo 2 di 4 — Dati del Volontario

Anche la compilazione del secondo modulo della domanda di Rimborso varia in funzione della natura giuridica del

soggetto richiedente. Nei paragrafi successivi verranno illustrate le modalita di compilazione in funzione della natura

giuridica del soggetto richiedente.

3.21  Soggetto richiedente: Azienda

Nuova Domanda - |D Domanda: 39727
Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente B
Rimbarsi datori di lavors Bazza 1di & - Datidella richiesta  WADER INC

comDAND conl ILTuo GRueeo 1)

. @
Cumplla A WISUALIZZA

2 Dl & - DT VOLONTARIO

DETI VOLONTRRIO
I

Dati volontario

DATIVOLONTARIO

CODICE ATTESTATD
CUAVD_TEST

Descrizione eventa

Descrizione

DESCRIZIONE TEST EVENTO

Datainizio evento Diata fine evento
13/07/2018 11/10/2019
prot n® E
332233221M 13/07/2018
Localizzazione Provincia
LOCALIZZAZIONE MILANO filana

odice tipologia evento Tipologia evento

Organizzazione

Mome organizzazione
ORGANIZZAZIONE NOME
Provincia di competenza

Milana

EVENTO DI TEST TIPO TEST
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Dati volontario

Codice fiscale volontario
nte

Cognome

COGNOME YOL
Comune di nascita
Milana

Data di nascita
14/02/1950

Dal

13/07/2018

RETRIBUZIONE

Indicare la matricola aziendale del dipendente *

Stipendio lordo: giormn:

v]

Rateo 13ma (gg/3
4]
Rateo 14ma (gg/365): ore *

4]

Rateo altre mens
v]
Rateo permessi reftribuiti {gg/365): ore *

v]

Raten ferie [gg/
Q

Rateo ex festivita {gg/365): ore *
4]

Rateo ex festivita 2/6 e £/11 (gg/365): ore *
4]

TOTALE COSTO RETRIEUZIONI

0,00€

apgiuntive {g2/365): ore *

Nome

TEST NOME

Provincia

Milana

NUMERD GIORMATE LAVORATE
24

A

13/09/2018

Stipendio lordo: impaorto *
0,00
Rateo 13ma (gg/365): importo *
0,00
Raten 14ma (g 365): importo *
0,00
Raten altre mensilita agguntive (ggf365): imparto *
0,00
Rateo permessi reftribuiti (gg/ 365): importo *
0,00

Raten ferie [gg/365) importo *

0,00

Raten ex festivita (ggf365): importo *
0,00

Rateo ex fest fa e &/11 |gg/365): impaorko *
0,00
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~ CONTRIBUTI PREVIDENZIALI OEBLIGATOR! PREVISTI DALL'ORDINAMENTO GIURIDICO VIGENTE (TIPO LN.P.S. - L.N.ALL. - CASSE DI SETTORE, ETC)

Sono esclusi dal conbeggio MRAP (in guanto imposta) e la Previdenza Complementare, che a differenza di guella obbligatoria, € su base volontaria a capitzlizzazione individuzle

TFR. TOTALE COSTO CONTRIBUTI

0,00 0.00&

Altri contributi €

A TIPD CONTRIBUTD # PERCENTUALE CONTRIBUTD % IMPORTO &
RIEPILOGO
TOTALE COSTO COMPLESSIVO o
0.00€
DICHIARAZIONI
La retribuzione del dipendents viene calcolata * Lattiita lavorativa del dipendente vi ta anche nelle giomate de

5 ensile (3
O subase mensile [30/30) [ Sabato

) altra modalita
[ Giorni festivi

WAl A DOCUMENTY TORMA A DAT! DELLA RICHIESTA SALUA BOZZA

Figura 19 Modulo 2 di 4 — Dati del Volontario

In questo modulo & necessario prendere visione dei Dati Volontario riportati in automatico dal sistema.
Proseguire la compilazione del modulo valorizzando le informazioni richieste in merito alla Retribuzione.

S| RICORDA CHE il Totale costo retribuzioni deve essere maggiore di 0.

Selezionando il bottone u € possibile visualizzare la maschera di inserimento di eventuali Altri contributi.

2 di & - Dati volontario » Dativolontario > Altri contributi [1]

ALTRI CONTRIBUTI

Altri contributi
Contributo

Tipo contributo * Percentuale contributo *

Importo *

0,00

Figura 20 — Altri contributi
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Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e poi selezionare per salvare i dati e tornare al

modulo principale.

Il sistema aggiorna in automatico il Riepilogo in funzione dei dati inseriti.

Concludere la compilazione del modulo valorizzando le Dichiarazioni.

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo; in caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2.2 Soggetto richiedente: Libero professionista / Lavoratore

Procedimento

autonomo

40144 - BARAMO libero professionista - ID Domanda: 40144

Rimbarsi datori di lavore Bozza

Stato Domanda

Stato Processo

2 di & - Dati volontaria

Soggetto Richiedente

professicnista

BARAMO libera

SCOPRI 0PI

CONDIIDI CON IL TUO GRUPPD |1 ]

@
A WISUALIZZA

2 DI & - DT VOLONTARIO

DATI VOLONTRRIO
I

Dati volontario

DATIVOLONTARIO

CODICE ATTESTATO

CUAMD _TEST

Descrizione evento
Descrizione
DESCRIZIONE TEST EVEL
Data inizio eventn
13/07/2018

protn”

332233221

Localizzazione

NTO

LOCALIZZAZIONE MILANO

Codice tipologia evento

A

Organizzazione

Nome organizzazione

ORGANIZZAZIONE NOME

Provincia di competenza

Milana

Data fine evento
1141042019
ael
13/07/2018
Provincia

Milano

Tipologia eventn

EVENTO DI TEST TIPO TEST

12345
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Dati volontario

ntsctvB0=03f839p

COGNOME VOL TEST NOME

Comune di nascita Hrovinaa
Milana filano

1440211950 24

13/07/2018 13/08/2018
Retribuzione
T rirm ichie
REDDITO
Reddito da lavoro autonomo o d'impresa TOTALE COMPLESSIVO {reddito: 365 » giornate di attivita) * o
0,00
DATI RESIDENZA
Provincia * Comune
seleziona hd bl

‘WAl A DOCUMENT] TORMA A DATI DELLA RICHIESTA SALVG BOZZA

Figura 21 Modulo 2 di 4 — Dati del Volontario

In questo modulo & necessario prendere visione dei Dati Volontario riportati in automatico dal sistema.
Proseguire la compilazione del modulo valorizzando la Retribuzione, imputando I'lmporto rimborso richiesto.

Valorizzare la sezione relativa al Reddito e concludere la compilazione del modulo valorizzando i Dati Residenza.

S| RICORDA CHE secondo quanto stabilito dall'art.39 , comma 5, del DPR 194/2001, il rimborso giornaliero non potra

superare l'importo di euro 103,30.

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti € passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo; in caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.3 Modulo 3 di 4 - Documenti

La compilazione del terzo modulo & la medesima per tutti i soggetti richiedenti rimborso. Possono variare i documenti
richiesti in funzione della natura giuridica del soggetto richiedente

e Se soggetto richiedente AZIENDA

Nuova Domanda - ID Domanda: 39727
Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente -
Rimbarsi datori di lavoro Bozza 1 di & - Dati della richiesta VADER INC
CONDIVID £ON iL Tuo GRuPPD (1]
. @
COITIPIIE A VISURLIZZA
I

3 DI & - DOCUMENT]

DOCUMENTI
—

Documenti
Documenti obbligatori

Non sono previsti documenti da allegare

Altri documenti a supporto o

L DESCRIZIONE FILE %

TORMA A DATI VOLONTARID SALVA BOZZA

Figura 22 Modulo 3 di 4 — Documenti -Soggetto richiedente Azienda
In questo modulo & necessario effettuare I'upload a sistema della documentazione richiesta.

ATTENZIONE

Nel caso Soggetto richiedente AZIENDA in cui il firmatario non coincide con il rappresentante legale il sistema richiede
'upload della delega.

I
3 DI & - DOCUMENTI

DOCUMENT!
——

Documenti

Documenti obbligatori

opia Cl legale rappresentante firmato digitalmente dal Legale

Altri documenti a supporto o

Ly DESCRIZIONE FILE &

TORNA A DATI WVOLONTARIO SALVA BOZZR

Figura 23 soggetto richiedente azienda: Documenti con firmatario diverso dal rappresentante legale
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Tale documentazione dovra essere caricata a sistema selezionando il bottone m

e Se soggetto richiedente AZIENDA

Nel caso Soggetto richiedente LIBERO PROFESSIONISTA/LAVORATORE AUTONOMO il sistema richiede I'upload
della Copia della dichiarazione del reddito presentata I'anno precedente a quello in cui é stata prestata l'attivita
di volontariato

I
3 DI & - DOCUMENT]

DOCUMENTI
——

Documenti

Documenti obbligatori

Copia d

Altri documenti a supporto 0

CE DESCRIZIONE FILE ¥

Figura 24 Documenti: Soggetto richiedente Libero professionista / Lavoratore Autonomo

Tale documentazione dovra essere caricata a sistema selezionando il bottone m

Per entrambe le tipologie di soggetto richiedente, selezionando il bottone o € possibile caricare altra
documentazione.

. - . CONCLUIDE DOMANDA . - .
Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti € passare al modulo

successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo; in caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.4 Modulo 4 di 4 — Invio al protocollo

La compilazione del quarto modulo € la medesima per tutti i soggetti richiedenti rimborso.

Nuova Domanda - ID Domanda: 39727
Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID
Rimbarsi datori di lavoro Bozza 1di & - Datidellarichiesta  WADER INC
CONDIVID CON (L TUD GRuPPD (1]

. @
Cumplla A WVISUBLIZZA

400 & - INVIO AL PROTDCOLLD

INVI0 AL PROTOCOLLOD
I

Invio al protocollo

Dati della domanda

Nichiara di aver preso visione di guanta irserit fase di compilazione della dol da”
IS 77 DAT] DELLA DA Dichiaro di aue Preso visione di quanto INSETIto In fase di compllazione della domanda

O

Informativa privacy

Visualizza informativa privacy Dichiaro di aver preso vistone dell'informativa privacy *
O

ATTEMZIONE: I'invio della domanda pud essere effettuato solo dalla persona precedentemente indicata come delegato all'invio. Il delegato deve essere
autenticato a sistema tramite SPID o CRS-CNS

INVIA AL PROTOCOLLD SALVA BOZZA

Figura 25 Modulo 4 di 4 — Invio al protocollo

Nell’'ultimo modulo & necessario visualizzare e scaricare i Dati della domanda e I'Informativa privacy selezionando il

VISUALIZZA DATI DELLA DOMANDA o ieualizza informat
bottone eillink = "7 =7 e Em e

Apporre il segno di spunta alle due dichiarazioni di presa visione della documentazione scaricata e visualizzata e

L . . INVIA AL PROTOCOLLO
concludere la compilazione della domanda, selezionando il bottone _ .

ATTENZIONE

L'INVIO DELLA DOMANDA DEVE ESSERE FATTO DAL SOGGETTO INDICATO IN PRECEDENZA E PREVIA
AUTENTICAZIONE A SISTEMA TRAMITE SPIN O CNS/PIN.
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